
INTERESSIERT? Bewerbung an:

ÜBER UNS:

DEINE AUFGABEN: WIR BIETEN:

Position: Schriftführer (m/w/d)

Wir, der Vorstand des Kleingartenverein KGV Kultur e.V. suchen 
!!! DRINGEND !!! engagierte Unterstützung für den Vereinsvorstand. 

Wir laden alle Mitglieder herzlich ein, die Freude am Ehrenamt und Vereinsleben 
haben und sich aktiv in die Gestaltung unseres Gemeinschaftslebens einbringen 

möchten.

• Führen der Protokolle bei Vorstandssitzungen 
und Mitgliederversammlungen

• Pflege und Verwaltung der Vereinsdokumente 
und Schriftstücke (Pachtverträge, Aushang in 
Schaukästen, usw.) 

• Verwaltung der Mitgliederdatenbank / Software
• Unterstützung bei der Vorbereitung von 

Sitzungen und Versammlungen
• Mitwirkung an der Öffentlichkeitsarbeit und 

internen Kommunikation

• Ein freundliches und engagiertes 
Vereinsumfeld

• Aktive Mitgestaltungsmöglichkeiten im 
Vorstand & Verein

• Wertschätzung, Anerkennung und die 
Chance, etwas zu bewegen

WI R  SUCHEN
VER STÄRKUNG! 

Dann melde Dich. KGV Kultur e.V.
Theodor-Neubauer-Straße 43
04318 Leipzig
Telefon: +49 341 688 25 34
E-Mail: info@kgv-kultur.de


